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> NIVEL SUPERIOR COMPLETO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

CONHECIMENTOS TECNICO-PROFISSIONAIS

ASSISTENTE SOCIAL

1. Estado, Politica Social e Direitos Sociais: a atual
conjuntura de contrarreforma do Estado. 2. A questao
social na contemporaneidade: o0 contexto da
globalizagcéo e da  reestruturagéo produtiva.
3. Seguridade Social no Brasil: énfase na gestéo,
controle social e financiamento das politicas publicas.
4. Servico social e realidade brasileira: fundamentos
histéricos, tedrico-metodoldgicos, ético-politicos e
técnico-operativos. 5. Projeto ético-politico do Servico
Social: ética profissional e regulamentacéo da profisséo.
6. Planejamento e trabalho profissional nas politicas
publicas: intervencdo, investigacdo, sistematizacao;
avaliacdo; trabalho social com familias; praticas
educativas e de mobilizagao social; trabalho em equipe.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEHRING, Elaine Rossetti. As novas configuragdes do
Estado e da Sociedade Civil no contexto da crise do
capital. In: CFESS; ABEPSS (Organizadoras)
Servico Social: direitos sociais e competéncias
profissionais. Brasilia: CFESS; ABEPSS, 2009, p.
69-86.

BOSCHETTI, Ivanete. A politica de seguridade social no
Brasil. In: CFESS; ABEPSS (Organizadoras)
Servico Social: direitos sociais e competéncias
profissionais. Brasilia: CFESS; ABEPSS, 2009, p.
323-338.

CFESS. Legislagéo e Resolugdes sobre o trabalho do/a
assistente social. Brasilia: CFESS, 2011. Disponivel
em:
< http://www.cfess.org.br/arguivos/LEGISLACAO_E

RESOLUCOES_AS.pdf>.

. Parametros para atuacéo de assistentes sociais
na politica de assisténcia social. Série Trabalho e
Projeto Profissional nas Politicas Sociais (1).
Brasilia: CFESS, 2009. Disponivel em: <
http://www.cfess.org.br/arquivos/Cartilha_ CFESS_F
inal_Grafica.pdf >.

. Parametros para atuagdo de assistentes sociais
na politca de salde. Série Trabalho e Projeto
Profissional nas Politicas Sociais (2). Brasilia:
CFESS, 2010. Disponivel em:
<Parametros_para_a_Atuacao_de_Assistentes_So
ciais_na_Saude.pdf >.

. Subsidios para a atuagéo de assistentes sociais
na politica de educacao. Série Trabalho e Projeto
Profissional nas Politicas Sociais (3). Brasilia:
CFESS, 2013. Disponivel em:
<http://www.cfess.org.br/arquivos/BROCHURACFE
SS_SUBSIDIOS-AS-EDUCACAO.pdf >.

Atuacdo de assistentes sociais na politica
urbana - subsidios para reflexdo. Série Trabalho e
Projeto Profissional nas Politicas Sociais (5).
Brasilia: CFESS, 2016. Disponivel em: <

http://www.cfess.org.br/arquivos/CFESS-
SubsidiosPoliticaUrbana-Site.pdf >.

IAMAMOTO, Marilda Villela. O Servico Social em
Tempos de Capital Fetiche: capital financeiro,
trabalho e questéo social. S&o Paulo: Cortez, 2007,
p. 209-333.

TEIXEIRA, Solange Maria. Politica social
contemporanea: a familia como referéncia para as
Politicas Sociais e para o trabalho social. In:
MIOTO, Regina Célia Tamaso; CAMPOS, Marta
Silva; CARLOTO, Céssia Maria. (Organizadoras)
Familismo, direito e cidadania: contradicbes da
politica social. S&o Paulo: Cortez, 2015, p. 211-239.

TRINDADE, Rosa Lucia Prédes. Acbes profissionais,
procedimentos e instrumentos no trabalho dos
assistentes sociais nas politicas sociais. In:
SANTOS, Claudia Ménica dos; BACKX, Sheila;
GUERRA, Yolanda (Organizadoras). A dimenséao
técnico-operativa no Servico Social: desafios
contemporaneos. 3.ed. Sao Paulo: Cortez, 2017, p.
77-108.

PROCURADOR

DIREITO CONSTITUCIONAL. Classificagdo das
Constituicfes. Principios constitucionais. Aplicagdo das
normas constitucionais. Direitos e garantias
fundamentais. O principio federativo. O principio da
separacdo dos Poderes. Organizagdo do Estado.
Autonomia e soberania. Principios constitucionais da
Administracdo Publica. Reparticdo de competéncias. O
Municipio e a Federacdo. O conceito de interesse local.
A organizagdo do Municipio. Principios aplicaveis a
Administracdo Publica. Autonomia municipal: limitagdes
constitucionais. O Poder Legislativo e sua competéncia.
A Camara Municipal. As proibi¢cdes e incompatibilidades
aplicaveis aos Vereadores. O processo legislativo. O
Poder Executivo. A responsabilidade do Poder
Executivo. Os servidores publicos: normas
constitucionais. Direitos e deveres. Ordem econfmica e
ordem social. Intervengdo do Estado no dominio
econbmico. A prestacdo de servicos publicos e as
normas constitucionais. Jurisprudéncia do STF e STJ.

DIREITO ADMINISTRATIVO. Origem, objeto e
conceito do Direito Administrativo. Regime juridico da
Administracdo Publica. Administracdo direta e indireta.
Agentes publicos. Classificacao. Agentes politicos. Os
servidores publicos. Regime juridico. Provimento de
cargos. Estabilidade. Aposentadoria. Direitos e
vantagens. Atos administrativos e fatos da
Administracdo. Conceito. Requisitos. Pressupostos dos
atos. Classificagcdo. Vinculacdo e discricionariedade.
Revogacédo e anulagdo. Processo administrativo. Poder
de policia. Conceito. Esséncia. Fundamentos.
Discricionariedade. Limitacdes administrativas. O poder
de policia municipal. Serviddo e desapropriagéo.
Conceito. Fundamentos. Requisitos. Competéncia
legislativa. Objeto da desapropriagdo. Desapropriacao
por utilidade publica, por necessidade publica e por

interesse social. Desapropriagao por zona.
Desapropriagédo indireta. Imissao de posse.
Retrocessdo. Indenizagdo. Serviddo administrativa.

Tombamento. Licitagdo. Conceito. Principios. Dispensa
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e inexigibilidade. Modalidades. Fases da licitagdo. Edital.
Habilitacdo. Classificagdo. Adjudicacdo. Anulagdo e
revogacdo. Recursos  administrativos.  Contratos
administrativos. Conceito. Caracteristicas. Clausulas
essenciais. Alteracdo do contrato. Extingdo do contrato.
Teoria da imprevisdo. Equilibrio econdmico-financeiro.
Sanc¢fes administrativas. Recursos. Servigos publicos.
Concessao, permissdo e autorizacdo. Privatizacdo e
terceirizagdo. Parcerias. Bens publicos. Conceito.
Afetacdo e desafetacdo. Regime juridico dos bens
publicos. Formas de aquisicdo e alienacdo dos bens
publicos. Controle da Administragdo. Controle interno.
Controle externo. Controle legislativo, judicial e popular.
Lei de Responsabilidade Fiscal. Jurisprudéncia do STF,
STJeTCU.

DIREITO TRIBUTARIO E FINANCEIRO. Atividade
financeira do Estado. Despesa e receita publicas.
Orcamento publico. Crédito publico. Fontes do Direito
Tributério. Sistema tributério constitucional. Principios.
LimitacBes ao poder de tributar. Imunidade. Reparticao
das receitas tributarias. Espécies de tributos. Impostos,
taxas e contribuicdes. Caracteristicas. Fato gerador,
base de -calculo, sujeito ativo e sujeito passivo.
Aliquotas. Crédito tributéario: constituicdo. O lancamento
e suas modalidades. Obrigagbes principal e acessoria.
Direitos e deveres dos contribuintes. Suspensao,
extincdo e exclusdo do crédito tributario. Garantias e
privilégios. Administragcéo tributaria. Agéo fiscalizatoria.
Processo administrativo tributario. Divida ativa. Rendncia

fiscal. Tributos municipais. Impostos, taxas e
contribuicbes.  Caracteristicas.  Sistema  tributério
municipal.  Extrafiscalidade. Fungdo social da

propriedade. Progressividade dos impostos. Lei de
Responsabilidade Fiscal. Jurisprudéncia do STF e STJ.

DIREITO CIVIL. (Lei 10.406/2002 e alteragdes
posteriores): Vigéncia, validade, eficécia, interpretacdo e
aplicac&o das normas civis (Lei de Introdug&@o as normas
do Direito Brasileiro, Decreto-lei 4.657/1942 alterado
pela Lei 12.376/2010); Parte geral: Pessoa natural;
Pessoa  juridica; Direitos da personalidade;
Personalidade, capacidade, representagéo, assisténcia,
emancipagao, estados (individual, familiar e politico),
nome e registro (Lei de Registros Publicos, Lei
6.015/1973), auséncia, curadoria dos bens do ausente,
morte e sucessdo provisoria e sucessdo definitiva da
pessoa natural; Associacdes, fundagdes, entes
despersonalizados, sociedades de fato e sociedades
irregulares; Domicilio civi; Bens juridicos: Bens
considerados em si mesmos: Bens corpéreos e
incorpéreos; Bens iméveis e moéveis; Bens fungiveis e
consumiveis, bens divisiveis e indivisiveis, bens simples
e compostos, bens singulares e coletivos; Bens
reciprocamente considerados: Bens principais e
acessorios; Benfeitorias, acessdes e pertengas; Frutos e
produtos; Bens considerados em relagdo ao sujeito:
Bens puablicos e particulares; Bem de familia:
Convencional e legal (Lei 8.009/1990); Fato juridico:
fato, ato e negécio juridicos; Efeitos aquisitivos,
modificativos, conservativos e extintivos do fato juridico;

Elementos constitutivos do negdcio  juridico
(Pressupostos de existéncia); Validade, invalidade
(nulidade a anulabilidade) do negdcio juridico,

representacdo e simulagao; Eficacia do negdcio juridico:

condicéo, termo e encargo; Defeitos do negdcio juridico:
Erro, dolo, coagdo, lesdo, estado de perigo e fraude
contra credores; Atos juridicos licito e ilicito; Abuso de
direito; Prova. Prescricdo e decadéncia. Direito das
obrigagdes; Obrigac6es: Obrigacfes de dar coisa certa e
incerta, obrigacbes de fazer e ndo fazer, obrigacdes
alternativas, obrigagdes divisiveis e indivisiveis e
obrigacdes solidarias; Cesséo de crédito e Assuncédo de
Divida; Pagamento, Pagamento em consignagao,
pagamento com sub-rogacéo, imputacéo do pagamento,
dacdo em pagamento, novacdo, compensacgéo,
confuséo e remissédo das dividas, Mora, perdas e danos,
juros legais e convencionais, clausula penal, arras, sinal.
Direito dos contratos; Contratos civis: Estipulagdo em
favor de terceiro, promessa de fato de terceiro, vicios
redibitérios, evicgdo, contratos aleatérios, contrato
preliminar, contrato com pessoa a declarar; Extingao do
contrato: Distrato, clausula resolutiva, resolugéo por
onerosidade excessiva; Espécies de Contrato: Compra e
venda, retrovenda, venda a contento e venda sujeita a
prova, preempgéao ou preferéncia, venda com reserva de
dominio, venda sobre documentos; Troca ou permuta;
Contrato estimatério; Doagdo; Locagcdo de coisas;
Empréstimo: Comodato e mutuo; Prestacdo de servigo;
Empreitada; Depésito:  Depésitos  voluntario e
necessério; Mandato, mandatos voluntario e judicial;
Comissdo; Agéncia e distribuicdo; Corretagem;
Transporte: transporte de pessoas e de coisas; Seguro:
seguro de dano e de pessoa; Constituicdo de renda;
Jogo e da aposta; Fianga; Transa¢do; Compromisso;
Atos Unilaterais: Promessa de recompensa, gestdo de
negdcios, pagamento indevido, enriquecimento sem
causa; Locagdo imobiliaria  (Lei  8.245/1991).
Responsabilidade civil: responsabilidade contratual e
extracontratual, subjetiva e objetiva, direta e indireta;
Obrigacdo de indenizar e fixagdo da indenizagéo.
Direitos reais: Posse; Propriedade: descoberta,
usucapido: ordinario, extraordinario, especial
(Constituicdo Federal/1988 e Lei 6.969/1981): rural,
urbana, por abandono do lar e administrativa (Lei
11.977/2009 e Lei 12.424/2011), pela dissolugédo da
unido estavel (Lei n° 9.278/1996), coletiva (Lei
10.257/2001), indigena (Lei 6.001/1973), registro do
titulo, acessao, ocupagédo, achado do tesouro, tradicéo,
especificacdo, confuséo, comissdo e adjunc¢éo; Direitos
de vizinhanca: uso anormal da propriedade, arvores
limitrofes, passagem forcada, passagem de cabos e
tubulagbes, aguas, limites entre prédios e direito de
tapagem e direito de construir; Condominio geral,
voluntario, necessario e edilicio; Propriedade resoltvel;
Propriedade fiduciaria: méveis e iméveis (Lei 4.591/1964
e Lei 9.514/1997); Servid6es; Usufruto; Uso; Habitag&o;
Direito do promitente comprador; Penhor; Hipoteca;
Anticrese. Direito de Familia: Direito pessoal: casamento
e relagdes de parentesco; Direito Patrimonial: regime de
bens entre os cénjuges, usufruto e da administracéo dos
bens de filhos menores, alimentos (Lei 5.478/1968, Lei
8.971/1994.e Lei 11.804/2008) e bem de familia;
Separacdo e Divorcio: judicial e  extrajudicial
(Constituicéo Federal/1988, Lei 6.515/1977),
Investigacdo de paternidade (Lei 8.560/1992); Uniédo
estavel; Tutela e curatela (Estatuto da Crianca e do
Adolescente, Lei 8.069/1990, e Estatuto da Pessoa com
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Deficiéncia, Lei 13.146/2015). Direito das sucessoes:
Sucessdo em geral: heranga, vocacdo hereditéria,
heranca jacente e peticdo de heranca; Sucesséo
legitima; Sucesséo testamentéria; Inventéario e partilha.
Jurisprudéncia do STF e STJ.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL. (Lei 13.105/2015 e
alteracbes posteriores): Aplicagdo da norma processual
no tempo e no espac¢o; Normas fundamentais. Jurisdicédo
e acdo, limites da jurisdicdo nacional, Cooperacao
internacional; Organizagé&o e diviséo do Poder Judiciario
(Constituicdo Federal/1988); Competéncia: critérios,
fixagcdo, modificacdo da competéncia e declaragdo de
incompeténcia, cooperagdo nacional; Legitimacéo:
ordinaria e extraordinaria; Capacidade processual:
capacidade de ser parte, capacidade de estar em juizo e

capacidade postulatéria; Partes: Deveres,
responsabilidade, despesas, honorarios, multas,
gratuidade de justica e sucessdo das partes;

Procuradores: Representacao processual, sucessao dos
procuradores, deveres e responsabilidade (Estatuto da
Advocacia e da OAB, Lei 8.906/1994 e Cdédigo de Etica
e Disciplina da OAB); Litisconsércio e Intervencdo de
terceiros; Juiz: Poderes, deveres, responsabilidade,
impedimentos e suspei¢do do juiz; Auxiliares da justica;
Fungbes essenciais a justica: Ministério Publico,
Advocacia Publica, Defensoria Publica e Advocacia
(Constituicdo Federal/1988); Atos processuais: Forma
dos atos processuais, atos em geral, atos da parte, atos
do juiz e atos do escrivdo ou chefe de secretaria; Tempo
dos atos processuais: Prazos processuais: contagem e
verificagdo dos prazos e penalidades; Lugar dos atos
processuais; Comunicagbes dos atos processuais:
Cartas, citagbes e intimagOes; Nulidades dos atos
processuais; Distribuicdo e do registro; Valor da causa;
Tutela proviséria; Formagéo do processo; Suspenséo do
processo; Extingdo do processo; Processo de
conhecimento e cumprimento de sentenga:
Procedimento sumario (Lei 5.869/1973); Procedimento
comum: Peticdo inicial: requisitos e pedido;
Indeferimento da peticéo inicial; Improcedéncia liminar
do pedido. Audiéncia de conciliagdo ou de mediagéo;
Resposta do réu: Contestacdo e reconvencgdo; Revelia;
Providéncias preliminares e saneamento: néo incidéncia
dos efeitos da revelia, fato impeditivo, modificativo ou
extintivo do direito do autor e alegagbes do réu;
Julgamento conforme o estado do processo: extingdo do
processo, julgamento antecipado do mérito e
saneamento e organizagdo do processo; Audiéncia de
instrucdo e julgamento; Provas em geral e em espécie:
producgédo antecipada da prova, ata notarial, depoimento
pessoal, confisséo, exibicdo de documento ou coisa,
prova documental, for¢a probante dos documentos,
arguicdo de falsidade, produgcéo da prova documental,
documentos eletrénicos, prova testemunhal,
admissibilidade, valor e producéo da prova testemunhal,
prova pericial e inspecéo judicial; Sentenga: elementos e
efeitos; Coisa julgada; Remessa necesséria; julgamento
das ac¢des relativas as prestacdes de fazer, de nédo fazer
e de entregar coisa; Liquidagcdo de sentenca;
Cumprimento de sentenga. Procedimentos especiais:
Teoria geral dos procedimentos especiais;
Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa e de
jurisdicdo voluntaria: Consignacdo em pagamento,

Depésito; Acdo de exigir contas; Procedimentos
possessorios; Procedimentos de usucapido de terras
particulares  (usucapido  ordinario, extraordinario,
especial urbana, rural, pela dissolugéo da unido estavel
e por abandono do lar, administrativo, coletivo e
indigena (Constituicdo Federal/1988, Cadigo Civil/2002,
Lei 6.001/1973, Lei 6.969/1981, Lei n° 9.278/1996, Lei
10.257/2001, Lei 11.977/2009, Lei 12.424/2011); Outras
acOes para defesa da propriedade e da posse: agéo
vindicatéria, acdo reivindicatéria, acdo de imissdo na
posse, acdo negatoria, acao confessoria, acdo de dano
infecto, acdo publiciana, acdo declaratéria e acdo de
indenizagdo. Procedimentos decorrentes da locages
imobiliarias (Lei 8.245/1991); Divisdo e da demarcacgdo
de terras particulares; Acdo de dissolugdo parcial de
sociedade; Inventario, partilha, arrolamento, inventéario
extrajudicial e requerimento de alvara judicial (Lei
6.858/1980); Embargos de terceiros; Oposicéo;
Habilitacdo; Acbes de familia e procedimentos
decorrentes das relagdes familiares (Constituicdo
Federal/1988, Estatuto da Crianga e do Adolescente, Lei
5.478/1968, Lei 6.515/1977, Lei 8.971/1994 e Lei
11.804/2008) e bem de familia; Separa¢céo e Divorcio:
judicial e extrajudicial (Constituicao Federal/1988, Lei
6.515/1977), Investigagdo de paternidade (Lei
8.560/1992); Monitério; Homologagéo do penhor legal;
Regulacdo de avaria grossa; Restauragdo de autos;
Notificagc&o e da interpelacao; Alienagao judicial; Divorcio
e da separacdo consensuais, da extingdo consensual de
unido estavel e da alteracdo do regime de bens do
matriménio; Testamentos e dos codicilos; Heranca
jacente; Bens dos ausentes; Coisas vagas; Interdicéo;
Tutela e curatela (Codigo Civil. Lei Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia); Organizacdo e da fiscalizacdo das
fundag®es; Ratificagdo dos protestos maritimos e dos
processos testemunhéaveis formados a bordo; Juizados
especiais civeis estaduais, federais e Fazendarios (Lei
9.099/1995, Lei 10.259/2001 e Lei 12.153/2009);
Processo coletivo: agéo civil publica e agcdo popular (Lei
4.717/1965, Lei 7.347/1985 e Lei 8.078/1990), Mandado
de seguranca individual e coletivo (Lei 12.016/2009);
Busca e apreensdo e de depdsito de coisa vendida a
crédito com reserva de dominio e de coisa gravada com
alienacao fiduciaria em garantia (Decreto-lei 911/1969);
Juizo arbitral (Lei 9.307/1996 alterada pela e Lei
13.129/2015); Processo de execugdo: Execugcdo em
geral: Partes, competéncia, requisitos necessarios para
realizar qualquer execuc¢ao, inadimplemento do devedor
e titulo executivo, responsabilidade patrimonial;
ExecucBes em espécie: Execucdo para a entrega de
coisa certa e incerta; Execucgéo das obrigacdes de fazer
e de nao fazer; Execugdo por quantia certa contra
devedor solvente; Penhora: objeto, documentagéo,
registro, depdsito, lugar, modificagées, modalidades,
avaliacdo, expropriagdo de bens, adjudicacéo, alienacao
e satisfagcdo do crédito; Execucdo contra a fazenda
publica; Execucao de alimentos; Embargos do devedor,
embargos a execugdo contra a fazenda publica,
embargos a execugdo fundada em titulo extrajudicial,
embargos a execugcdo e embargos na execugdo por
carta; Excecdo ou objecdo de pré-executividade;
Suspensdo e da extingdo do processo de execucdo;
Execucéo fiscal (Lei 6.830/1980). Processo nos tribunais
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e meios de impugnacdo das decis@es judiciais: Ordem
dos processos nos tribunais e processos de
competéncia originaria dos tribunais; Incidentes de
assuncdo de competéncia e de arguicdo de
inconstitucionalidade; Conflto de  competéncia;
Homologacgéo de deciséo estrangeira e da concesséo do
exequatur a carta rogatéria; Agéo rescisoria; Incidente
de resolucdo de demandas repetitivas; Reclamagéo;
Teoria geral dos recursos; Recursos em espécie; Agbes
autbnomas de impugnacdo e sucedaneos recursais:
Acéo anulatéria; Embargos de terceiro; Mandado de
segurancga. Jurisprudéncia do STF e STJ.

DIREITO PREVIDENCIARIO. A Seguridade Social na
Constituicdo de 1988. Conceitos fundamentais.
Principios e Normas juridicas dos Regimes Proprios de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos (RPPS) e do
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS). Prescri¢cao
e decadéncia de direitos previdenciarios. A orientagdo e
a fiscalizacdo dos RPPS pelo Ministério do Trabalho e
da Previdéncia Social. O Processo Administrativo
Previdenciario no ambito do MTPS para julgamento de
irregularidades em RPPS. Lei de Responsabilidade
Fiscal. Lei de Crimes contra as Financas Publicas. Lei
de Crimes contra a Previdéncia. Legislacdo Federal:
Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais n°
20/1998, 41/2003, 47/2005, 70/2012 e 88/2015. Leis
8212/1991, 8213/1991, 8.429/1992, 9.717/1998,
10.887/2004, 11.457/2007, 9.796/1999, 9.983/2000,
10.028/2000, e Lei Complementar 101/2000. Decretos
3.112/1999 3.788/2001. Orientacdo Normativa n°
02/2009 do MTPS, Instru¢des Normativas e Portarias do
MTPS sobre RPPS. Medida Proviséria n° 871/2019
(Institui o Programa Especial para Analise de Beneficios
com Indicios de Irregularidade, o Programa de Revisao
de Beneficios por Incapacidade, o Bo6nus de
Desempenho Institucional por Anélise de Beneficios com
Indicios de Irregularidade do Monitoramento Operacional
de Beneficios e o Bénus de Desempenho Institucional
por Pericia Médica em Beneficios por Incapacidade, e
da outras providéncias) Jurisprudéncia dos Tribunais
Superiores.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro e GONGCALVES, Marcos
Flavio R. Processo legislativo municipal. Rio de
Janeiro: IBAM.

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituicdo. Rio de
Janeiro: Forense.

AGUIAR, Joaquim Castro. Regime juridico das taxas
municipais. Rio de Janeiro: IBAM/Livros Técnicos e
Cientificos.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro
(atualizado por Misabel Abreu Machado Derzi). Rio
de Janeiro: Forense.

BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de direito
administrativo. S&o Paulo: Malheiros Ed.

BARBON, Sandra A. Lopez. Do IPTU. Belo Horizonte:
Del Rey.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional.
S&o Paulo: Saraiva.

BRASIL. Constituicdo da Republica de 1988, atualizada.

BRASIL. Lei n° 4.320, de 17/03/64 (normas de direito
financeiro) e legislacdo complementar.

BRASIL. Lei n° 5.172, de 25/10/66 (Cddigo Tributario
Nacional) e legislagdo complementar.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Comentéarios a
Constituicdo de 1988 - sistema tributario. Rio de
Janeiro: Forense.

Lei Organica Municipal atualizada.

Lei de Estrutura da Prefeitura Municipal atualizada.

Cadigo Tributério Municipal atualizado.

Estatuto dos Servidores e Regime Juridico atualizados.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo
Horizonte: Del Rey.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo.
Sé&o Paulo: Atlas.

Parcerias na administragédo

publica. Sao Paulo: Atlas.

FERRARI, Regina Maria Macedo Nery. Controle da
constitucionalidade das leis municipais. Sdo Paulo:
Ed. RT.

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Comentarios a
Constituicdo brasileira de 1988. S&o Paulo: Saraiva.

Do processo

legislativo. S&o Paulo: Saraiva.

GAJARDONI, Fernando do Fonseca et al. Teoria Geral
do Processo: comentarios ao CPC de 2015. Sao
Paulo: Método, 2015.

. Processo de conhecimento e cumprimento de

sentenca: comentarios ao CPC de 2015. Séao
Paulo: Método, 2016.

. Execucao e Recursos: comentéarios ao CPC de

2015. Sé&o Paulo: Método, 2017.

ICHIHARA, Yoshiaki. Imunidades tributarias. Sdo Paulo:
Atlas.

JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a lei de licitagbes
e contratos administrativos. Sdo Paulo: Dialética.

MARTINS, |Ives Gandra. Sistema tributario na
Constituicdo de 1988. Sao Paulo: Saraiva.

MEDAUAR, Odete. Direito administrativo moderno. Séo
Paulo: Ed. RT.

MEDINA, José Miguel Garcia. Novo codigo de processo
civil comentado: com remissdes e notas
comparativas ao CPC/1973. 42 ed. Séo Paulo:
Revista dos Tribunais, 2016.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito
brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

Direito municipal brasileiro.

administrativo

Séo Paulo: Malheiros Ed.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. Sao
Paulo: Atlas.

MOTTA, Carlos Pinto Coelho et alli. Responsabilidade
fiscal. Belo Horizonte: Del Rey.

NERY JR., Nelson. NERY, Rosa Maria de Andrade.
Instituicbes de Direito Civil. Vol. I, Tomo |: Teoria
Geral do Direito Privado. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais.

, Instituic6es de Direito Civil. Vol. |, Tomo Il: Parte

Geral. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 2: Direito das

Obrigacfes. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 3: Contratos. S&o

Paulo: Revista dos Tribunais.
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, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 4: Direitos Reais.
S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 5: Familia. Séo
Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 6: Sucessdes.
S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 7: Personalidade.
S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

, Instituicdes de Direito Civil. Vol. 8: Registral. S&o
Paulo: Revista dos Tribunais.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributério.
S&o Paulo: Saraiva.

OLIVEIRA, Fernando Andrade. Limitagbes
administrativas a propriedade privada imobiliaria.
Rio de Janeiro: Forense.

OLIVEIRA, Régis Fernandes de. Taxas de policia. Sao
Paulo: Ed. RT.

; HORVATH, Estevdo &
TAMBASCO, Teresa Cristina Castrucci. Manual de
direito financeiro. S&o Paulo: Ed. RT.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios a lei das
licitagcBes e contratac6es da administragéo publica.
Rio de Janeiro: Renovar.

PINASSI, Ayrton. Direito municipalista constitucional.
Campinas (SP): Ed. Conan.

RIGOLIN, Ivan Barbosa. O servidor publico nas reformas
constitucionais. Sao Paulo: Férum.

& BOTTINO, Marco Tullio.
Manual pratico das licitagdes. Sao Paulo: Saraiva.

ROSA JR., Luiz Emygdio F. da. Manual de direito
financeiro e de direito tributario. Rio de Janeiro:
Renovar.

SANTOS, Elisson Miessa; CORREIA, Henrique.
Sumulas e Orientagdes Jurisprudenciais do TST
Organizadas e Comentadas. 2. ed. Salvador-Bahia:
Jus Podivm, 2015.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional
positivo. S&o Paulo: Malheiros Ed.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Desestatizagéo,
privatizagdo, concessdes e terceirizacbes. Rio de
Janeiro: Lumen Juris.

TAVARES, Marcelo Leonardo. Direito Previdenciario. 82
ed., Editora Lumen Juris. Rio de Janeiro, 2006.
RODRIGUES, Flavio Martins. Fundos de Pensao dos
Servidores Publicos. Editora Renovar. Rio de

Janeiro, 2002.

NUCLEOS COMUNS:

Legislagdo do SUS para o cargo de Assistente Social

A Salde Publica no Brasil. Sistema Unico de Saude
(SUS). Redes de Atencédo a Saude. Modelos de Atencéo
a Saude. Atencao Priméria & Saude. Protocolos do SUS.
Gestdo do SUS: diretrizes para a gestdo do SUS;
Descentralizacéo; Regionalizagao; Financiamento;
Regulacdo; Participagdo Popular; Responsabilidade
sanitaria das instancias gestoras do SUS; Planejamento
e Programacdo; Regulagdo, Controle, Avaliacdo e
Auditoria. Politica Nacional da Atencdo Basica.
Vigilancia em Saude. Politicas e Sistemas de Saude no
Brasil: retrospectiva histérica; reforma sanitéria.
Promogdo a saude. Controle social: conselhos e

conferéncias municipais de salde. Estratégia de Saude
da Familia. Determinantes Sociais em Salde.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de Saude. A
Atencdo Primaria e as Redes de Atencdo a
Saude — Brasilia: CONASS, 2015. Disponivel
em: http://www.conass.org.br/biblioteca

BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de Saude. A
Gestdo Administrativa e Financeira no SUS -
Brasilia: CONASS, 2011. Disponivel
em: http://www.conass.org.br/biblioteca

BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de
Saude. Vigilancia em Saude. — Brasilia: CONASS,
2011. Disponivel
em: http://www.conass.org.br/biblioteca

BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de Saude. A
Gestdo do SUS- Brasilia: CONASS, 2015.
Disponivel em: http://www.conass.org.br/biblioteca

BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de
Salde. Sistema Unico de Saude-— Brasilia:
CONASS, 2011. Disponivel

em: http://www.conass.org.br/biblioteca

BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de
Saude. Atencé@o Priméria e Promogdo da Saude —
Brasilia: CONASS, 2011. Disponivel
em: http://www.conass.org.br/biblioteca

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo A
Saude. Departamento de Atengéo Basica. Politica
Nacional de Atencdo Basica. Ministério da Salde,
Secretaria de Atengdo a Saude, Departamento de
Atencdo Basica. — 4. ed. — Brasilia: Ministério da
Saude, 2007. Disponivel
em: http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/politi
ca_nacional_atencao_basica 4ed.pd

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a
Saude. e-SUS Atenc¢do Basica: Manual PEC 2.1 -
versao preliminar [recurso eletrénico] Acesso
em: http://dab.saude.gov.br/portaldab/esus.php

BRASIL, Lei n° 8.142, de 28/12/1990 — Dispde sobre a
participacao da comunidade na gestdo do Sistema
Unico de Salde (SUS) e sobre as transferéncias
intergovernamentais de recursos financeiros na
area da saude e da outras providéncias.

BRASIL, Lei n° 8.080, de 19/09/1990 — Dispde sobre as
condicbes para a promogdo, protecdo e
recuperagdo da saude, a organizagdo e o
funcionamento dos servicos correspondentes e da
outras providéncias.

BRASIL, Conselho Nacional de Secretarios de Saude.
Legislacdo Estruturante do SUS. Brasilia:
CONASS, 2011

FINKELMAN, Jacobo (Org.). Caminhos da saude publica
no Brasil. Rio de Janeiro: Editora FIOCRUZ, 2002.

Disponivel
em: https://www.arca.fiocruz.br/bitstream/icict/2705/
1/Finkelman_Jacobo(Org.).pdf

MENDES, Eugénio Vilaga. As redes de atengdo a
salde. Brasilia: Organizagdo Pan-Americana da
Saude, 2011.
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Nogueira, Roberto Passos (Org.). Determinagdo Social
da Saude e Reforma Sanitaria— Rio de Janeiro:
Cebes, 2010.

Disponivel em: http://cebes.org.br/site/wp-
content/uploads/2011/01/Determinacao.pdf

Legislagao Municipal para o cargo de Procurador

Competéncias e autonomia municipal. Principios. Os
Poderes municipais. Legislativo e Executivo. As
atribuicbes da Camara Municipal. Composi¢éo, estrutura
e funcionamento. Processo e técnica legislativa. O Poder
Executivo e suas atribuicdes. A organizacdo da
Prefeitura. Orgdos da sua estrutura. Politicas municipais.
Politica urbana. Politica do meio ambiente. Politica de
saude. Politica cultural e educacional. Politica de
assisténcia social. Politica econdmica. Servidores
publicos. Regime juridico. Direitos e deveres. Provimento
dos cargos publicos. Posse e exercicio. Processo
disciplinar. O Sistema Tributario Municipal. Normas
gerais. Administragdo tributaria municipal. A prestacao
de servigos publicos. Prestagéo direta e indireta. Atos
municipais.  Processo  administrativo. Legislacao
Especifica Municipal: Lei Municipal n°® 862/2017 (dispde
sobre a reestruturacéo do regime proprio de previdéncia
social do Municipio de Itatiaia) e Lei Municipal n°.
863/2017 (dispde sobre a estrutura organizacional e
funcionamento do regime proprio de previdéncia social
do Municipio de ltatiaia). Jurisprudéncia dos Tribunais
Superiores.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituicdo. Rio de
Janeiro: Forense.

AGUIAR, Joaquim Castro e GONGCALVES, Marcos
Flavio R. Processo legislativo municipal. Rio de
Janeiro: IBAM.

AGUIAR, Joaquim Castro. Regime juridico das taxas
municipais. Rio de Janeiro: IBAM/Livros Técnicos e
Cientificos.

BARBON, Sandra A. Lopez. Do IPTU. Belo Horizonte:
Del Rey.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional.
Sé&o Paulo: Saraiva

BRASIL. Constituicdo da Republica de 1988, atualizada

BRASIL. Lei n° 4.320, de 17/03/64 (normas de direito
financeiro) e legislacdo complementar.

BRASIL. Lei n° 5.172, de 25/10/66 (Cddigo Tributario
Nacional) e legislagdo complementar.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo
Horizonte: Del Rey.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Comentéarios a
Constituicdo de 1988 - sistema tributario. Rio de
Janeiro: Forense.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo.
Sé&o Paulo: Atlas.

FERRARI, Regina Maria Macedo Nery. Controle da
constitucionalidade das leis municipais. Sdo Paulo:
Ed. RT.

ICHIHARA, Yoshiaki. Imunidades tributérias. S&o Paulo:
Atlas.

JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a lei de licitagbes
e contratos administrativos. S&o Paulo: Dialética.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
Sé&o Paulo: Malheiros Ed.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. S&o
Paulo: Atlas.

OLIVEIRA, Fernando Andrade. Limitagbes
administrativas a propriedade privada imobiliaria.
Rio de Janeiro: Forense.

OLIVEIRA, Régis Fernandes de. Taxas de policia. Sao
Paulo: Ed. RT.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios & lei das
licitagBes e contratac6es da administragéo publica.
Rio de Janeiro: Renovar.

PINASSI, Ayrton. Direito municipalista constitucional.
Campinas (SP): Ed. Conan.

RIGOLIN, Ivan Barbosa. O servidor publico nas reformas
constitucionais. Sdo Paulo: Férum.

ROSA JR., Luiz Emygdio F. da. Manual de direito
financeiro e de direito tributario. Rio de Janeiro:
Renovar.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional
positivo. S&o Paulo: Malheiros Ed.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Desestatizagao,
privatizagcdo, concessdes e terceirizacbes. Rio de
Janeiro: Lumen Juris.

Lei Organica Municipal atualizada.

Lei de Estrutura da Prefeitura Municipal atualizada.

Cadigo Tributério Municipal atualizado.

Estatuto dos Servidores e Regime Juridico atualizados.

Portugués para todos os cargos de Nivel Superior

1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos
construidos nos textos verbais e n&o verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
dissertativos; discursos direto e indireto; elementos de
coesdo e coeréncia. 2. Aspectos semanticos e
estilisticos: sentido e emprego dos vocéabulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes;
metéfora, metonimia, antitese, eufemismo, ironia. 3.
Aspectos morfologicos: reconhecimento, emprego e
sentido das classes gramaticais em textos; processos de
formacao de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes
e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos
enunciados: coordenac¢éo, subordinagéo; concordancias
verbal e nominal; regéncias verbal e nominal; colocagéo
e ordem de palavras na frase. 5. Sistema gréfico:
ortografia; regras de acentuacdo; uso dos sinais de
pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da
lingua portuguesa. Séo Paulo: Publifolha.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Felipe Lindley. Nova
gramética do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para
entender o texto: leitura e redacdo. S&o Paulo:
Atica.
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» NIVEL MEDIO COMPLETO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

CONHECIMENTOS TECNICO-PROFISSIONAIS

ESCRITURARIO

1. Gestdo Municipal: 1.1. Administragdo Publica e suas
normas, competéncias do Municipio, relagbes
intergovernamentais, cooperagao intermunicipal,
Prefeitura, fungdes e atribuicbes do Prefeito. 1.2.
Estrutura organizacional, classificagcéo e tipos de 6rgéos
e entidades. Planos e programas, contetados
especificidades. 1.3. Gestdo Administrativa e seus eixos
e éareas de atuacdo: Recursos humanos, logistica e
servicos gerais, patrimdnio, licitagdo contratos,
convénios, prestacdo de contas, fiscalizagéo,
informac&o. 1.4. Gestdo financeira e orgamentéria,
ambiental e participativa. 1.5. Legislacdo aplicada aos
Municipios. 2. Regime Juridico Unico dos Servidores
municipais de Itatiaia: conceitos sobre cargo, carreira,
investidura, posse, provimento e exercicio, direitos e
vantagens, regime disciplinar e outras disposicdes,
conforme a legislacdo em vigor. 3. Atos oficiais:
Fundamentos éticos e legais, classificagcdo e espécies,
conceitos, contetdos e utilizagdo de acordo com o
Manual de Redacdo Oficial do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro. 4. Protocolo. 4.1. Conceitos e
definicbes sobre atividades de protocolo. 4.2.
Conhecimentos béasicos sobre processos e
procedimentos processuais e procedimentos legais de
atos administrativos, de acordo com o Manual de
Gestédo de Protocolo do Estado do Rio de Janeiro e seu
glossério de termos. 4.3. Procedimentos legais de atos
administrativos: anulacao, revogagéo e convalidacao. 5.
Comunicagfes administrativas e gestao de documentos:
Classificacdo de documentos e correspondéncia.
Atividades e rotinas das éareas de expedicéo,
movimentagdo e arquivamento. Arquivos: tipos,
organizacao e administragdo. Etapas e caracteristicas.
Arquivos correntes e intermediarios; permanentes e
especiais. Terminologia arquivistica. 6. Atendimento ao
publico: 6.1. Conceitos e definicbes sobre qualidade,
seus principios e dimensdes; foco no cliente. 6.2.
Principios e acdes para o bom atendimento; ruidos e
barreiras na comunicagao. 6.3. Atendimento telefénico e
presencial: atitudes indispensaveis no atendimento
telefénico; principios de atendimento presencial;
atendimento e tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Lei Municipal n°® 193 de 16 de maio de 1997 e suas
alteracbes posteriores. Dispde sobre o Regime
Juridico Unico dos Servidores Municipais de
Itatiaia.

Guia da boa gestdo do Prefeito. Conselho Federal de
Administracdo. Brasilia: DF. 2° Ed. 2013.
Disponivel em http://cfa.org.br/wp-
content/uploads/2018/02/22quia_prefeitos_2ED.pdf

Manual de Redacdo Oficial do Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro. Governo do Estado do

RJ. Arquivo Pudblico. - 2014. Partes 1, 3 e 4.
Disponivel em:
http://www.rj.gov.br/web/casacivil/exibeconteudo?ar
ticle-id=2998488

Manual de Gestéo de Protocolo. Governo do Estado do
Rio de Janeiro. Arquivo Publico. RJ: 2012. Partes 2,
3, 4 e Glossaério. Disponivel em:
http://www.rj.gov.br/web/casacivil/exibeconteudo?ar
ticle-id=2998488

PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Pratica. Rio de
Janeiro: Fundagao Getdulio Vargas, 2005.

Cartilha de Exceléncia no Atendimento e Boas Praticas.
Procuradoria Geral da Unido/ Nuicleo de
Administracdo e Apoio Logistico. Brasilia, 2010.
Disponivel em
www.agu.gov.br/page/download/index/id/9317064

NUCLEOS COMUNS:

Nogdes de Informéatica para o cargo de Escriturario

1. Microinformatica. Conceitos. Caracteristicas.
Modalidades de processamento Online, Offline, batch,
real time, time sharing.Operag&o de microcomputadores.
Hardware: conceitos, identificacdo dos componentes e
funces, siglas, tipos, caracteristicas, conexdes PS/2,
USB e RJ45, equipamentos, midias. Memodria.
Equipamentos e dispositivos de armazenamento, de
entrada e de saida de dados. Software: conceitos,
software basico e aplicativo, sistemas operacionais.
Ambientes Windows XP/7/8/10 BR e UBUNTU Linux:
conceitos, caracteristicas, Area de Trabalho, significado
e uso das teclas, icones, atalhos de teclado, gerenciador
de pastas e arquivos, interface grafica, formatos de
arquivos, utilizagcdo de recursos. 2. MSOffice 2010/2013
BR (Word, Excel, Powerpoint) X LibreOffice versdo 5.4
(Writer, Calc, Impress) - conceitos, caracteristicas,
icones, atalhos de teclado, uso do software e emprego
dos recursos. 3. Internet e Web. Conceitos,
caracteristicas, sites de pesquisa, browsers Internet
Explorer 11 BR, Firefox Mozilla v44.0.2 ou superior,
Google Chrome. CorreioEletrdnico.WebMail. Mozilla

Thunderbird, MSOffice Outlook 2010/2013 BR.
RedesSociais: Facebook, Linkedin, Twitter, Orkut,
MySpace, Badoo. 4. Seguranca. Conceitos,

caracteristicas, protecdo de equipamentos, de sistemas,
em redes e na internet. Virus. Backup.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABDALLA, Samuel Lil6& GUESSE, André. Informatica
para Concursos, Ed. Saraiva, 2013.

COSTA, Renato da. Informéatica para Concursos, Ed.
Impetus, 2015.

MANZANO, José Augusto N. G. Guia Préatico de
Informaética, Erica, 2011.

Manuais técnicos e help/ajuda de hardware e software.

VELLOSO, F. C. Informéatica — Conceitos Béasicos,
Campus, 2011.
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Portugués para o cargo de Escriturario

1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos
construidos nos textos verbais e n&o verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
dissertativos; elementos de coesdo e coeréncia.
2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego
dos vocébulos; tempos e modos do verbo; uso dos
pronomes; metéfora, antitese, ironia. 3. Aspectos
morfolégicos: reconhecimento, emprego e sentido das
classes gramaticais em textos; elementos de
composi¢do das palavras; mecanismos de flexdo dos
nomes e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos
enunciados: coordenac¢éo, subordinagéo; concordancias
verbal e nominal. 5. Sistema gréfico: ortografia; regras
de acentuacéo; uso dos sinais de pontuagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza
Cochar. Portugués: linguagens. {ensino médio).
S&o Paulo: Atual.

CUNHA, Celso e CINTRA; Luis Felipe Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para
entender o texto: leitura e redacdo. S&o Paulo:
Atica.




