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PORTARIA 118 DE 20 DE OUTUBRO DE 2023.

A Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Itatiaia, Alessandra Arantes Marques, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO a necessidade de implementar acdes de modernizagao voltadas
a melhoria da qualidade do atendimento aos diversos setores envolvidos na
instrugao dos processos de concessao de beneficios previdenciarios;

CONSIDERANDO a competéncia para edi¢gao de atos normativos € manuais com
vistas a permitir a uniformizacdo de procedimentos, rotinas e documentos relativos
aos beneficios concedidos pelo Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio
de Itatiaia,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os Manuais de Procedimentos a serem observados no ambito do
Municipio de Itatiaia, na forma dos Anexos que integram a presente Portaria:

| — Anexo I: Manual do Processo de Gestdo da Folha de Pagamento de Beneficios
Previdenciarios;

Il — Anexo Il: Manual de Credenciamento de Instituicdes Financeiras;

Il — Anexo Ill: Manual de Aplicagao e Resgate;

IV — Anexo IV: Manual de Controle de Acesso Fisico e Ldgico;

V — Anexo V: Manual de Concessao e Revisado de Beneficios Previdenciarios;

VI — Anexo VI: Manual de Arrecadacgéo e Controle de Repasses;

VIl — Anexo VII: Manual de Elaboragao da Politica Anual de Investimentos.

VIII — Anexo VIII: Manual das Rotinas de Armazenamento Backup Segurancga dos
Bancos de Dados Beneficio, Gestdao e Documentos.

Art. 2° Os Manuais de que trata esta Portaria serdo atualizados e substituidos,
parcial ou integralmente, sempre que houver alteracdo da legislacdo de regéncia
ou necessidade de modernizagao do fluxo e dos procedimentos.

Art. 3° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Itatiaia, 20 de outubro de 2023.
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