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ANEXO [ (continuagéo) - DESCRICAO SINTETICA DOS CARGOS

Nivel Superior Completo

Assistente Social - Planejar, coordenar, executar, supervisionar e/ou avaliar estudos e pesquisas,
planos, programas e projetos de assisténcia social aos beneficiarios do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Itatiaia e aos servidores municipais, identificando, analisando e
contribuindo para a solucdo de problemas de natureza social, bem como para a garantia dos direitos
sociais, civis e politicos da populacao.

Procurador - Prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica, bem como representar judicial e
extrajudicialmente o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ltatiaia.

Nivel Médio Completo

Escriturario - Executar servicos gerais de escritorio das diversas unidades administrativas, como a
classificacdo de documentos e correspondéncias, transcricdo de dados, lancamentos, prestagcdo de
informacdes, arquivo, digitacdo em geral e atendimento ao publico.



